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Quy trinh cép, gia han gif’xy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém
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Quy trinh cAp, gia han gidy phép 4 chire hoat dfng day thém, hoc thém

1. MUC PicH

Quy dinh thanh phin hé so, 1& phi (néu co), trinh tu, cach thie va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao pht hgp vdi quy dinh cua phép ludt va yéu cau cua ca nhén, to chuec.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi cac td chirc, ca nhan ¢ nhu cu thue hién dich vu hanh chinh cdng
phu hop v6i tham quyén gidi quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc vin ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5 ctia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 ctia B6 Khoa hoc va
Céng nghé vé viéc cong bd mo hinh khung hé thdng quéan 1y chét luong.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC . Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chung nhan

- QT : Quy trinh

- TT . Thu tuc

- ISO . Hé théng quan Iy chit lugng — TCVN ISO 9001:2015
- Lb . Lé&nh dao

- HS . Hbdso

- CN & TC :  Ca nhan va t chirc

- VP.UBND : Vin Phong Uy ban nhan dan

- CQHCNN : Co quan hanh chinh nha nudgce

- TDQT : Phiéu theo d6i qua trinh xt ly cc”;ng viéc
- BP TN&HTKQ : B phan tiép nhan va hoan tra két qué (B0 phén 1 cra)
- MHK : MO0 hinh khung
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Quy trinh cap, gia han glay phép td chirc hoat déng day thém, hoc thim

5.

NOI DUNG:
a. Thanh phin, s6 lwong ho so:
*Thanh phin ho so:

>Pbi vi day thém, hoc thém trong nha trudong:
- Mot (01) tor trinh xin cAp gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

- Mot (01) danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cac y€u ciu tai
Diéu 8 Théng tu sd 17/2012/TT-BGDPT.

- M6t (01) ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 10 cac
ndi dung vé: ddi twong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co sO vt chét t6 chirc
day thém; mrc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong an td chirc day thém, hoc
thém.

>Pbi véi day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

- Mot (01) don xin cAp gidy phép td chirc hoat dong day thém trong d6 cam két véi Qy
ban nhén dan x&, phudng, thi tran (goi chung 1a Uy ban nhan dan cdp x&) noi dat diém
day thém, hoc thém thuc hién cdc quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha truong
va trdch nhi€ém gift gin trét tu, an ninh, ddm bdo v€ sinh mdi trudng noi t6 chure day
thém, hoc thém.

- Mbt (01) danh sach trich ngang nguoi td chirc hoat dong day thém. hoc thém vi
nguoi ding ky day thém. Nguoi dang lam cbng chure, vién chirc khdng dugc lam Hiéu
trudng céc to chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

- M6t (01) don xin day thém ¢6 dén anh cia ngudi déng ky day thém va c6 xdc nhén
ctia thit trudng co quan quan 1y hozic Cha tich Uy ban nhén dan cip xa.

- Mot (01) ban sao hop 1& bang cdp chuyén mén, nghiép vu su pham cta nguoi t6
chiic hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky day thém.

- Mot (01) gidy kham strc khoe do bénh vién da khoa cAp huyén trd 1én hodic Héi dong
giam dinh y khoa cép cho ngudi t6 chirc day thém, hoc thém va ngudi dang ky day
thém.

-

- Mot (01) ban ké hoach td chuc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd céc
noi dung ve: doi tugng hoc thém, ndi dung day thém, dia di€m, co s& vét chat to chic
day thém, mirc thu tién hoc thém, phuong an t6 chirc day thém, hoc thém.

* 86 lwong hd so: 01 bd.

b. Thoi han giai quyét: 15 (mudi lam) ngay lam viéc ké tr ngdy dit hd so hop 1é.

c. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: t6 chitc, ca nhan Viét Nam.

d. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén.
e. Tén miu don, miu t& khai: khong co.

l
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Quy trinh cAp, gia han gidy phép t6 chirc hoat dng day thém, hoc thém

f. Phi, 1€ phi: khong co.
g. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép day thém (hodc Van ban tir chdi

khong cap c6 néu 13 ly do).
h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 4, 8, 9, 10 Thong tu
17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ciia Bd Gido duc va Dao tao)

* Cac trudong hop khong duoc day thém (Diéu 4 Th()ﬂg tu 17/2012/TT-BGDDT):
+ Tré em trudce khi vao 16p 1.
+ Hoc sinh da dugc nha trudong td chirc day hoc 2 buéi/ngéy.

+ Hoc sinh tiéu hoc, trir cac truedong hop: bdi dudng vé nghé thuét, thé duc thé thao, rén
luyén k¥ ndng séng.

+ Co s¢ gido duc dai hoc, cao déng, trung cép chuyén nghiép va trudng day nghe
khong t6 chirc day thém, hoc thém cic ndi dung theo chuong trinh gido duc phd
thong.

+ Pbi véi gido vién dang huong luong tir quy luong cia don vi su nghiép cong lap:
khéng duogc td chire day thém, hoc thém ngoai nha truong nhung co thé tham gia day
thém ngoai nha truong tai nhimng co s¢ da duge cdp phép hoat dong; khong duge day
thém ngoai nha truong ddi véi hoc sinh ma gido vién dang day chinh khéa khi chua
dugc sy cho phép cia Thu truéng co quan quén ly gido vién do6 cho phép.

* Nguoi td chirc hoat dong day thém, hoc thém va nguoi day thém (Diéu 8, Diéu 9
Thoéng tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Pat trinh d6 chuin dugc dao tao dbi vai tung cép hoc theo quy dinh ctia Luat Giéo
duc.

+ Co6 du stre khoe.

+ Co phém chit dao durc tét, thuc hién déy du nghia vu cong dén va céc quy dinh cta
phép luét; hoan thanh céc nhiém vu dugc giao tai co quan cong tac (doi vdi nguoi day
thém).

+ Khéng trong thoi gian b ky luat, bi truy ctru trach nhiém hinh s, chip hanh an phat
tu, cai tao khong giam gitr, quan ché, bi 4p dung bién phap gido duc tai x&, phudng, thi
trdn hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky fudt vdi hinh thirc
budc thoéi viéc.

+ Dugc thi truong co quan quén 1y cho phép hodc Chu tich Uy ban nhén dan cép xa
x4c nhén (doi voi nguoi day thém).

* Co s vét chat (Pidu 10 Thong tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Cq s viat phét phuc vu day thém, hoc thém phai dém,bé‘o yéu cau quy dinh tai
Quyét dinh s0 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 ctia BO Y té€ vé v¢ sinh trudng hoc va
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Quy trinh cip, gia han gidy phép t0 chire hoat dfng day thém, hoc (h&m

Thong tu lién tich sb 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cia Bo
Gido duc va Dao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y té hudng dan tiéu chuan
ban ghé hoc sinh truong tleu hoc, trurong trung hoc co sé, trudong trung hoc phd thong,
trong d6 c6 céc yéu cau t8i thidu:

+ Pia diém t5 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day va nguoi hoc;
¢ xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khoi, but, tiéng 6n; & xa cac truc duong
giao thong [6n, song, sudi, thac, ghénh hiém tro.

+ Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tré 1én; dugc thong gi6
va du do chiéu sang ty nhién hodc nhan tao; dam bao cac tiéu chuin vé sinh, phong
bénh.

+ Kich th*l{o'rc ban, ghé hoc sinh va b yri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc dam bao
cac yéu cau tai Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011.

+‘Béng hoc ’duqc chcfmg 16a; kich thude, mau sic, cach treo bang hoc dam bdo cac yéu
cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 cOng trinh vé€ sinh va c6 noi chira rac thai hop vé sinh.

i. Cin cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 ndm 2012 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh, vé day thém, hoc thém.

- Chi thi S(f) 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 ndm 2013 cua B Gido duc va Pao tao
vé viéc chan chinh tinh trang day hoc trudce chuong trinh 16p 1.

- Quyét dinh s6 16/2013/QD-UBND ngay 13 thing 5 nim 2013 ciia Uy ban nhén dén
Thanh pho H6 Chi Minh v€ ban hanh Quy ché€ t0 chirc va hoat dong ctia S¢ Gido duc
va Dao tao Thanh phd.

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 06 thang 6 nam 2014 ciia Uy ban nhén dén
ban hanh quy dinh vé€ quan ly day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé H6 Chi
Minh.

- Quyét dinh s6 140/2015/QD-UBND ngay 08 thang 5 nim 2015 cta Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé hily b Pidu 5 Quy dinh v& quan ly day thém, hoc
thém trén dia ban Thanh phdé HO6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/2014/QD-UBND ngay 06 théang 6 nim 2014 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 6440/QD-UBND ngay 04 thang 12 nam 2015 cia UBND Thanh phd
vé& viéc cong bd tht tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét ctia S& Gido duc va
Dao tao, Phong Gi4o duc va Dao tao quan - huyén irén dia ban Thanh phd HO Chi
Minh.
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Quy trinh cép, gia han gidy phép t6 chirc hoat ddng day thém, hoc thém

j. Quy trinh cac budc xir ly cong viéc:

op | Trich Trinh ty | Thoi gian b so
nhi¢m cic bude cong viéc - | (15 ngay) RN N
Pbi voi day thém, hoc thém trong
nha truong
- T& trinh xin cép gidy phép DTHT
- Danh séch trich ngang nguoi dang
ky day thém
- Ban ké hoach tb chirc hoat dong day
thém, hoc thém vé: dbi tuong hoc
thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vat chit; mirc thu va phuong an chi
phuong 4n t6 chic day thém, hoc
-4 A T A . thém
Tiép nhan hd so, xem xét Péi véi day thém, hoc thém ngoai
Bo phén tinh day du, hop 1. Néu nha truwong
| tiép nhan | ho so day du, hop 1¢ ghi 1 Don xin cdp gidy phép to chuc
' vatraket | 5idy bign nhan. Néu chua DTHTc6 cam ket voi Uy ban nhan
qua thi huéng dén bd tic hd dén x4, phuomg, thi tran .
- Danh sach trich ngang ngudi td
S0 chirc va ngudi dang ky day thém
- Pon xin day thém c6 dan anh va
¢ xac nhén cla thu truéng co quan
quéan ly hodc Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa
- Béan sao hop 1& bang cép chuyén
mon, nghiép vu su pham
- Gidy kham stic khoe
- Ban ké hoach t6 chitc hoat dong
day thém, hoc thém
Péi véi day thém, hoc thém trong
-4 \ ¥ 2 nha trwong
o hgﬁl kiém, - tham - Tér trinh xin c&p gidy phép DTHT
Chuyén vien 8 chite i{!)gnh ;éch trich ngang ngudi dang
£ n n y day thém
Chuyén E ﬁgl en hqrp; on Bo Chphaim - Ban ké hoach tb chic hoat dong day
vién .Ay s oAl A uyer} thém, hoc thém vé: ddi tuong hoc
Phong vien €0 s9 V:"l;t chat, y t& thém, ndi dung day thém; dia diém, co
. | hoc dudng kiém tra thuc A s o TP
GDDT va & tai co s& thue hitn 1o s¢ vét chat; muc thu va phuong an chi
2. céci bd trinh bao cdo va vin ban 10 phﬂuong 4n t0 chuc day thém, hoc
phan trinh 1&nh dao ky c¢bn thém
chuyén | 0 ; & Pbi véi day thém, hoe thém ngoai
fon Néu kiém tra thuc té tai nha “"Y""‘g; 4 ok ,
co s& chua du didu kién Don xin cdp gidy b hép 1o chic
thue hién cong van trd D:I‘H]:c() cam két .VGi Uy ban nhan
l6i trinh lanh dao ky tra dan xd, phudng, thi tran L
1o - Danh sach trich ngang nguoi to
chtrc va nguoi déang ky day thém
- Pon xin day thém cé dén anh va
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Quy trinh cép, gia han gidy phép 6 chire hoat dfng day thém, hoc thém

c6 x4c nhén cia thu truéng co quan
quan ly hodc Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa

- Béan sao hop 18 bang cép chuyén
mon, nghiép vu su pham

- Gidy kham stc khoe

- Ban k& hoach td chirc hoat dong
day thém, hoc thém

- Du thaoT¢ trinh/ Cong vin tré 101

Chuyén
vién
Phong
GDDT

- Tham muu Quyét dinh
hodc vén b,én tra 1oi
khéng cap gidy phép

Péi véi day thém, hoc thém trong
nha truwong

- T& trinh xin cAp gidy phép DTHT

- Danh sach trich ngang ngudi dang
ky day thém

- Ban ké hoach 16 chirc hoat dong day
thém, hoc thém vé: ddi tuong hoc
thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vét chit; mic thu va phuong 4n chi
phuong an t& chic day thém, hoc
thém

DPé6i véi day thém, hoc thém ngoai
nha trwong

Pon xin cip gidy phép 6 chiic
DTHTc6 cam két v6i Uy ban nhén
déan x&, phuong, thi trdn

- Danh sach trich ngang nguoi té
chiic va nguoi ding ky day thém

- Pon xin day thém c6 dén anh va
c6 xac nhén cla thi trudng co quan
quéan ly hozc Chi tich Uy ban nhén
dan cip x4

- Ban sao hop 1é bang cép chuyén
modn, nghi€¢p vu su pham

- Gidy kham suc khoe

- Ban k& hoach t6 chirc hoat dong
day thém, hoc thém

- Dy thao Quyét dinh/ Céng vian tra
1o

Trudng
Phong

- Ky vén ban tra 16i hodc
phé duyét két qua giai 2
quyét ho so hanh chinh

P6i voi day thém, hoc thém trong
nha truong

- T¢ trinh xin c4p gidy phép DTHT

- Danh sach trich ngang nguoi dang
ky day thém

- Ban k& hoach td chirc hoat dong day
thém, hoc thém vé: dbi twong hoc
thém, ndi dung day thém; dia diém, co
s& vét chét; mirc thu va phuong 4n chi
phuong 4n t§ chirc day thém, hoc
thém

Pbi v6i day thém, hoc thém ngoai
nha truong

Pon xin cép gidy phép t6 chirc

l
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Quy trinh cz"ip, gia han gidy phép t6 chirc hoat ddng day thém, hoc thém

DTHTc6 cam két véi Uy ban nhan
dan x&, phuong, hi tran ‘
- Danh séch trich ngang nguoi (6
chirc va nguoi déng ky day thém

- Pon xin day thém c6 dan anh va
cd x4c nhan cla tht trudng co quan
quan Iy hozc Chu tich Uy ban nhan
dan cép x&

- Ban sao hop 1é bang cip chuyén
mon, nghi¢p vu su pham

- Gidy kham strc khoe

- Ban k& hoach t& chirc hoat dong
day thém, hoc thém

t]?g p:ha;ln - Hoan tra két qua giai
b o quy€t thu tuc hanh chinh; 172

B hd so/ gidy phép/van ban phan

S. : .
va tra ket I S hoi
. ghi s6 hodc nhép may.
qua
*Chi chii: ) . -
I Cdc budc ndy co thé ting hodc giam tity theo ddc diém cua moi thu tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi giun khéng
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vj tinh thoi gian la ngay lam viéc, bang 8 tiéng gio hanh chinh.
2. M0t 56 thu tuc hanh chinh giai Guyél trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dwoe xur [y boi I nguoi. | nhém ngudi trong cing
! phong hay don vi thi khdng nhat thiét phdi sir dung phiéu theo doi qud trinh nrong ung. )
3. Mt s6 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khéng tra két qua thi khéong can thiér sur dung phiéu theo doi qu.d trinh
xu ly cong viéc; , ) o
4. Cdc budce cong viéc nay co thé duoc kiém sodt théng qua phan mém tin hoc.
6. BIEU MAU
— Mau Giay bién nhén ho so hodc so giao nhan hodc phi€u hen;
— MAu Phiéu theo ddi qua trinh xit Iy cong viéc;
— Mau Béang thong ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 & trén.
7. HOSOLUU
~ k > . - T Vi
TT Tén ho so Noi hru Thoi giun luu |
1. | Bién nhén ho so/s6 giao nhén/phiéu hen BP tiép nhan HS Inim |
2. | Phi€u theo do&i xu ly cong viéc Phong CD&PT Léu dai |
Bo hd so cdp, gia han gidy phép da . . A e
3. 129 ap, £1a hal glay PACP €4 | phong GD&DT Lau dai
thém hoc thém
Gidy phép day thém (hodc Vin ban tir \ NS
4. | Gidy phép day thém (hogc Phong GD&DT Lau dai
choi khong cap c6 néu rd ly do)
8. BIEU MAU PINH KEM

Bién nhén va hen tra két qua

Phiéu bo sung ho so

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

SUNG HO SO.doc

Neay hiéu luc: .../....201.. | Trang: 9/10

I Lé&n ban hanh: 01




Quy trinh cép, gia han gidy phép t6 chire hoat dong day thém, hoe thém

Phiéu tir choi tiép nhin ho so

Bidu miu (khéng c6)

ah
MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

BIEU MAU.doc

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

' Phiéu theo ddi qu4 trinh xit 1y cong viée/

Phi¢u luin chuyén ho so

MAU PHIEU XiN LOI
VA HEN LAI NGAY TR,

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

S theo ddi hé so

Phiéu thiim do ¥ kién

SO THEQO DOI HO
SO.doc

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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